Pieteikuma par gramatvedibas uzskaites un personalvadibas uzskaites sistémas lietotajiem
aizpildiSanas un iesniegSanas instrukcija

Vispariga informacija

v Pieteikumu aizpilda datorraksta.
v' Parakstitu ar dro$u elektronisko parakstu pieteikumu sita uz e-pastu ekase@kase.gov.lv.

Viena elektroniski parakstita dokumenta drikst ieklaut tikai vienu elektroniski parakstitu
pieteikumu. Ja paredzéts iesniegt vairakus pieteikumus, tad katrs pieteikums janoformeé ka
atsevisks parakstams elektroniskais dokuments.

v Pieteikumu paraksta t3 iestades pilnvarota persona, kura noradita liguma vai vieno$anas
3.pielikuma ‘Pusu pilnvaras un parstavji’ ar tiesibam Saskanot un iesniegt pieteikumu
‘Pieteikums par Sistémas un Sistémas pasapkalposands portala lietotajiem’.

v Ja nepiecie$ams veikt izmainas pieteikuma noraditajos lietotdja datos vai sistémas lieto$anas
reZimos, jaiesniedz jauns pieteikums, noradot visu aktualo informaciju. Katrs parakstitais un
iesniegtais pieteikums aizstaj ieprieks iesniegto.

Pieteikuma sadalu aizpildiSana

Informicija par lestadi

Nosaukums

Adrese Registracijas Nr.
(icla. majas wrrs, apdzivota vieta, pilsita ks )

e-pasts Talrunis

v" Nosaukumam jasakrit ar registracijas aplieciba noradito iestades nosaukumu.

v" Norada iestades faktisko adresi, oficialo talruni un e-pastu. Si adrese tiks izmantota
korespondences nositisanai.

v' Visiem pieteikuma laukiem ir jabat aizpilditiem.

Informicija par lietotiju

Lietotajs Personas kods
(vards, uzvirds)
Lietotajvards AD Talrunis
{Ticsotijvards lestades datortikls lictotdju parvaldibas sistemd Acrive Direciony
e-pasts

v Norada pakalpojuma lietotaja vardu, uzvardu, personas kodu, talruna numuru.

v' Lauka ‘Lietotajvards AD’ norada lietotdja aktivo direktoriju (pilnu lietotajvardu ar kadu
lietotajs pieslédzas lestades datortiklam forma “doméns\lietotaja lietotajvards”, pieméram,
IESTADE\Vards.Uzvards). Par lietotaja aktivas direktorijas pilna lietotajvarda korektu
noradiSanu konsultéties ar savas iestades informacijas tehnologiju administratoru.

v Lauka ‘e-pasts’ norada lietotaja e-pastu (svarigi noradit tiesi lietotaja e-pastu, jo uz 3o epastu
tiks satiti informacijas sistémas pazinojumi, pieméram, par pieteikumu plismu.


mailto:ekase@kase.gov.lv

Sistémas lietosanas rezims
(nepiecieSamo atzimét ar "x")
Personila uzskaite
Personala uzskaite: skatit
Gramatvediba: skatit
Realizacija
lepirkumu un ligumu uzskaite
Web Metarekini
Web dokumentu iesniegSana Valsts kases gramatvedibai
Web lietotdiju administrators

v'  Lieto%anas reZzimi*:

v

e Lietotajam var bt piesaistiti viens vai vairaki lietoSanas reZzimi, veicot atzimi pie atbilstosa
ieraksta;

o Personala uzskaite — loma personala datu uzskaitei un dokumentu sagatavos$anai, kas ietver
tiesibas skatit, pievienot un labot personala, atlidzibas un darba aizsardzibas datus;

o Personala uzskaite: skatit — loma ietver tiesibas skatit personala, atlidzibas un darba
aizsardzibas datus un dokumentus;

e Gramatvediba: skatit — loma ietver tiesibas skatit visus iestades gramatvedibas datus
(iestades pamatinformacija, kontu plans, virsgramata, banka, algas, noliktava, apgade,
realizacija, avansu norékini, ligumi, pamatlidzekli, inventars, metarékini);

e Realizacija — Loma ietver tiesibas skatit, ievadit un atlasit datus realizacijas moduli, ka art
skatit un ievadit klientu informaciju;

e lepirkumu un ligumu uzskaite — loma iepirkumu un ligumu uzskaitei, kas ietver tiesibas
skatit, ievadtt un atlastt datus llgumu moduli, skatit klientu informaciju, metarékinus, rékinus,
pavadzimes;

e Web Metarékini — loma ietver tiesibas skatit, ievadit un apstiprinat IS pasapkalposanas
portala (HoP) iestades metarékinus;

¢ Web dokumentu iesniegSana Valsts kases gramatvedibai — loma iestades kontaktpersonai,
kas ietver tiesibas iesniegt informaciju un/vai dokumentus Valsts kases gramatvedibai,
izmantojot brivas formas pieteikumu IS pasapkalposanas portala (HoP);

¢ Web lietotaju administrators — loma iestades IT administratoram, kas ietver tiesibas veidot
iestades Web lietotajus.

*ja par vienu lietotaju ir pieteikumi no vairakam iestadém, tad lietoSanas reZimiem visas iestadeés ir jasakrit.

lestades vaditajs/pilnvarota persona

(vards, uzvards un paraksts®) (datums)*

lestades vaditajs/pilnvarota persona — norada pilnu vardu un uzvardu.

Atbalsta servisa talrunis 67094368
e-pasts ekase@kase.gov.lv



